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Enquadramento

O curso “Formagdo de Formadores do Referencial de Formagdo Financeira” surge na sequéncia da elaboragdo do
Referencial de Formagao Financeira para micro, pequenas € médias empresas (Referencial), no dmbito do Plano Nacional
de Formacg&o Financeira (PNFF). O Referencial pretende apoiar os formadores na implementagéo da formacéo financeira
no meio empresarial.

Objetivos

Este curso pretende capacitar formadores para a dinamiza¢do de agOes formativas nas teméticas abrangidas pelo
Referencial de Formagéo Financeira (Referencial), levando-os a contribuir para 0 aumento da literacia financeira junto dos
empreendedores, empresarios e gestores de micro, pequenas e médias empresas.

Objetivos Especificos
No final deste curso os participantes deverao ser capazes de:

— Promover a literacia financeira junto de empreendedores, empreséarios e gestores de micro, pequenas e médias
empresas;

— Preparar sessdes formativas nas areas de formagdo frequentadas, alinhada com a informagéo e os materiais
disponibilizados;

— Dominar a légica e estrutura do Referencial;

— Prestar informagdes corretas e atualizadas sobre os temas abordados.

Destinatarios
Este curso destina-se a formadores com conhecimentos técnicos e experiéncia comprovada na &rea financeira e com
ligacdo a entidades com atividade de apoio ao tecido empresarial.

Requisitos
o Experiéncia de formagao (minimo 2 anos)
o Habilitagbes literarias em area de educag&o/formagao relacionada com as tematicas do Referencial (tais como
gestao, finangas, direito, contabilidade)
o Experiéncia profissional relevante nos Ultimos 5 anos junto de empreendedores e PME
e Detentor de CCP/CAP

Processo de inscrigao e de selegao

As inscri¢des devem ser formalizadas através do preenchimento do formulario de inscricéo online e do envio dos seguintes
elementos para a caixa de correio eletronico da Academia de PME (academia.pme@iapmei.pt): CV, Certificado de
habilitagbes e CAP/CCP. O processo de selegéo implica uma analise curricular cabendo a deciséo final @ comisséo de
organizagao do presente curso. As candidaturas s&o validadas por ordem de entrada, sendo selecionadas até ao limite de
15 participantes por area de especializagéo.

Forma de organizacao da formagao
Formagao a distancia.

Estrutura
O curso “Formagao de Formadores do Referencial de Formag&o Financeira” apresenta trés percursos formativos possiveis
conforme a especializagdo técnica selecionada, nomeadamente: Produtos e servigos bancarios, Mercados de Capitais e
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Seguros e Fundos de Pensdes. Os formandos poderdo optar por frequentar um, dois ou os trés percursos
formativos.

Quadro resumo da estrutura do curso:

Componente geral Horas
Mddulo 1 A Formacgao Financeira — enquadramento 2
Modulo 2 A empresa e instrumentos de gestao 14
Componente técnica Horas
Mddulo 3 = Produtos e servigos bancarios 14
Médulo 4 Mercado de Capitais 14
Médulo 5 Seguros e Fundos de Pensdes 14
Componente avaliativa Horas
Modulo 6 = Avaliagdo sumativa 3,5
Formacéo técnica em Produtos Formacgdo técnica em Formac&o técnica em Seguros
e servi¢os bancdrios Mercado de capitais e Fundos de Pensdes

M1+ M2+ M3+ M6 M1+ M2+ M4+ M6 M1+ M2+ M5+ M6

33,5h 33,5h 33,5h

Duragao
Um percurso formativo corresponde a 33,5 horas, que incluem a frequéncia dos mddulos da componente de formacgéo
geral (16h), de um modulo da componente de formagéo técnica (14h) e componente avaliativa (3,5h).

A duragdo do curso sera superior caso pretendam frequentar mais do que um percurso formativo, podendo atingir a carga
horaria méaxima de 68,5 horas (frequéncia dos médulos da componente de formagao geral, dos 3 médulos da componente
de formagao técnica e de 3 sessbes de avaliacdo).

Conteudos Programaticos
M1 - A Formagéo Financeira - enquadramento
1.1 Acolhimento e apresentagdo do curso
1.2 O Plano Nacional de Formagao Financeira
1.3 O Referencial de Formagao Financeira

M2 - A empresa e instrumentos de gestao
2.1 O Sistema econdmico e financeiro
2.2 A empresa: constituido e desenvolvimento
2.3 Contabilidade e analise econdmica e financeira
2.4 Plano de negdcios e planeamento financeiro

M3 - Produtos e servigos bancarios
3.1 Financiamento bancério
3.2 Contas e servigos de pagamento
3.3 Canais digitais



3.4 Prevencao da fraude

M4 - Mercado de Capitais
4.1 O que é o0 mercado de capitais
4.2 Financiamento através do mercado de capitais, aplicagdes financeiras e a gestédo de riscos
4.3 Caracteristicas e principais produtos
4 4 Capital de Risco e Fintech
4.5 Prevengao da fraude

M5 - Seguros e Fundos de Pensoes
5.1 Seguros
5.2 Prevencao da fraude
5.3 Fundos de Pensdes

M6 - Avaliagao Sumativa
Calendarizagao e horario
As sessOes da componente geral irdo decorrer em 5 meios dias de 3,5horas e as sessdes de cada especializa¢do técnica
distribuem-se em outros 5 meios dias de 3,5 horas, fazendo um total de 10 dias por um percurso completo, com horarios
compreendidos entre as 9n30 e as 13h ou entre as 14h e as 17h30.

As sessoes de formagao irdo decorrer nas seguintes datas:

Formagao técnica em Formagao técnica em
PRODUTOS E SERVICOS Formacao técnica em SEGUROS E FUNDOS DE
BANCARIOS MERCADO DE CAPITAIS PENSOES
SETEMBRO SETEMBRO NOVEMBRO
s|T|Qo|loQ|s|s|D s|T|Q|lQ|s|s|D s|T|Q|Ql|s|s|D
2 3 41 5| 6 1 2 3 41 5] 6 1
7 8| 9| 10( 11| 12| 14 7 8| 9| 10 11| 12| 14 2| 3| 4| 5 6| 7| 8
14| 15| 16| 17| 18| 19| 20 14 15| 16| 17| 18| 19| 20 9 o 11 13| 14| 15
21| 22| 23| 24| 25| 26| 27 21| 22| 23| 24| 25| 26| 27 16 18 B 20| 21| 22
28| 29| 30 281 29| 30 23 A8 25| 26| 27| 28| 29
30
Formagdo COMPONENTE GERAL
Formagcéo técnica em PRODUTOS E SERVICOS BANCARIOS
Formacéo técnica em MERCADO DE CAPITAIS

Formagcéo técnica em SEGUROS E FUNDOS DE PENSOES

Feriado e/ou fim de semana

COMPONENTE GERAL

Mddulos | Contelidos Horario

01-set-20 | M1 - A Formacé&o Financeira - enquadramento
1.1 Acolhimento e apresentagdo do curso
. _ . 10h00-12h00
1.2 O Plano Nacional de Formacéo Financeira
1.3 O Referencial de Formacao Financeira

M2 - A empresa e instrumentos de gestao

08-set-20 2.1 O Sistema econdémico e financeiro 09h30 - 13h00
09-set-20 2.2 A empresa: constituicdo e desenvolvimento 09h30 - 13h00
10-set-20 2.3 Contabilidade e analise econdmica e financeira 09h30 - 13h00

11-set-20 2.4 Plano de negdcios e planeamento financeiro 09h30 - 13h00




Modulos | Contetudos

Horario

15-set-20 | M3 - Produtos e servigos bancarios
17-set-20 3.1 Financiamento bancario

3.2 Contas e servicos de pagamento
5421:::::58 3.3 Canais digitais

3.4 Prevencao da fraude
29-set-20 | M6 - Avaliacdo Sumativa

9h30 - 13h00

9h30 - 13h00

9h30 - 17h30

Formagao técnica em MERCADO DE CAPITAIS

Horario

Mddulos | Contetidos

M4 - Mercado de Capitais

4.1 O que é o mercado de capitais
16-set-20 4.2 Financiamento através do mercado de capitais, aplica¢des financeiras e a
18-set-20 gestéo de riscos

4.3 Caracteristicas e principais produtos

4.3 Caracteristicas e principais produtos (cont.)
32322:38 4.4 Capital de Risco e Fintech

4.5 Prevencao da fraude
30-set-20 | M6 - Avaliacdo Sumativa

9h30 - 13h00

9h30 - 13h00

9h30 - 17h30

COMPONENTE GERAL

Mddulos | Contetdos

Horario

02-nov-20 | M1 - A Formagdao Financeira - enquadramento

1.1 Acolhimento e apresentagao do curso

1.2 O Plano Nacional de Formag&o Financeira

1.3 O Referencial de Formagao Financeira

M2 - A empresa e instrumentos de gestéo

03-nov-20 2.1 O Sistema econdmico e financeiro
04-nov-20 2.2 A empresa: constituicdo e desenvolvimento
05-nov-20 2.3 Contabilidade e andlise econdmica e financeira
06-nov-20 2.4 Plano de negécios e planeamento financeiro

10h00-12h00

09h30 - 13h00
09h30 - 13h00
09h30 - 13h00
09h30 - 13h00

Horario

Médulos | Conteudos

10-nov-20 | M5 - Seguros e Fundos de Pensdes
12-nov-20 5.1 Seguros

5.1 Seguros (cont.)
LAY 5.2 Prevencdo da fraude
19-nov-20 ’ ¢

5.3 Fundos de Pensdes
24-nov-20 | M6 - Avaliagdo Sumativa

14h00 - 17h30

14h00 - 17h30

9h30 - 17h30

Metodologias de formagao
— Expositiva, interrogativa e ativa.

Recursos pedagoégicos
— Textos de apoio (exercicios praticos);

— Apresentagdes multimédia (PowerPoint).




Requisitos
— Necessita apenas de um computador com acesso a internet, colunas/auscultadores e microfone.

Metodologias de avaliagao
— Avalia¢do da acéo de formagao pelo formando;
— Avaliagdo sumativa.

Avaliagdo sumativa visa aferir o grau de aprendizagem e as competéncias adquiridas na formagdo. A avaliagdo é
realizada através da entrega de um plano de sessao sobre a componente técnica frequentada e da dinamizagdo simulada
de parte do mesmo. A dinamizag&o de parte do plano de sessao sera realizada para o grupo de formandos e para o grupo
de avaliadores, constituido pelos representantes das entidades responsaveis pela componente técnica em questao.

Para o célculo da avaliagdo sumativa 40% s&o atribuidos ao plano de sesséo e 60% a dinamizagéo da sesséo. Caso o
formando queira frequentar mais do que uma é&rea de especializacdo, terd de se submeter & avaliagdo sumativa dos
diferentes mddulos técnicos que assistiu.

Equipa de formadores
Formadores das entidades responséaveis pela elabora¢do do Referencial.

Assiduidade e Certificagao

A obtencao dos certificados de formagao resulta da frequéncia minima de 90% do percurso formativo selecionado e do
cumprimento com aproveitamento da avaliagio definida. Considera-se aproveitamento positivo classificagdes superiores a
3 valores (numa escala de 1 a 5, em que 1-insatisfatorio, 2-pouco satisfatério, 3- satisfatério, 4-bom, 5-muito bom).

A emisséo dos certificados de formag&o sera realizada no final do curso e correspondera a(s) componente(s) técnica(s)
frequentada(s) e alvo de avaliagdo com aproveitamento.

Serao passados certificados de frequéncia de formacdo quando néo forem cumpridos os requisitos minimos anteriormente
indicados (assiduidade e aproveitamento na avaliagéo realizada).

Bolsa de Formadores do Referencial

Os formadores com certificados de formacdo, que cumpriram com os pressupostos anteriores de assiduidade e
aproveitamento, passam a integrar a bolsa de formadores do Referencial de Formagédo Financeira, devendo o seu
comportamento, no &mbito das agdes formativas da Bolsa, respeitar o estipulado no Regulamento da Bolsa.



